労務

通　　勤　　届　　　　　（表）
届出日　　　年　　月　　日

	社員番号
	所属
	氏名
 eq \o\ac(○,印)

	勤務場所
	
	自宅住所
	〒

TEL (          )        ―


	届出の理由（該当する□に✓印を付する。）
· 新規

· 住居の変更　※住所変更届も併せて提出すること
· 通勤経路又は方法の変更

· 運賃等の負担額の変更　　　　　　　　　　　　　　（届出の理由が生じた日）

· その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　平成　　年　　月　　日


　１～４のいずれかに○印をつけ、会社までの順路を記入してください。
	方法
	　１　公共交通機関　　　　　　　　　　　　　　３　バイク
　２　自動車　　　　　　　　　　　　　　　　　４　併用（　　　　　　　　　　　　　）

	順路
	通　勤　方　法
	区　　間
	距離
	所要時間
	乗車券等
の種類
	乗車券等の額

	１
	
	住　居　～
	km
	分
	( 　ヶ月)
	円

	２
	
	～
	km
	分
	( 　ヶ月)
	円

	３
	
	～
	km
	分
	( 　ヶ月)
	円

	４
	
	～
	km
	分
	( 　ヶ月)
	円

	５
	
	～
	km
	分
	( 　ヶ月)
	円

	６
	
	～
	km
	分
	( 　ヶ月)
	円

	備　考
	
	総所要時間
	分


　※以下は記入しないでください。
	認定通勤距離
	自動車
	（　　　　　）×   円×２×出勤日数＝
	円

	km
	バイク
	（　　　　　）×   円×２×出勤日数＝
	円

	一月あたりの定期券代
（一円未満は切上げ）
	１
	（　　　　　　）÷（　ヶ月）＝
	円

	
	２
	（　　　　　　）÷（　ヶ月）＝
	円

	
	合計金額
	円


	承認印
	管理部長
	所属部長
	所属課長

	
	
	
	


通勤経路の略図　　　　　　　　　　　　　　　　　（裏）
	

	
	計測年月日
	交通手段使用距離（最短）

	
	　　　　．　　　．
	ｋｍ


○○株式会社

