労務


年　　　月　　　日

　
早退／遅刻／外出　届
所属部署

社員番号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

①届出日
　　　　　　年　　月　　日（　　曜日）　　　時　　　分
　　　　　　　　　　　　　から
　　　　　　年　　月　　日（　　曜日）　　　時　　　分
②届出の種類（該当するものに○）
　a．　早退
　b．　遅刻
　c．　外出
③理由
	承認印
	管理部長
	所属部長
	所属課長

	
	
	
	


○○株式会社

